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                               1.  Основные цели библиотеки:
 1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.
2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.
3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.
4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и языковых особенностей.
5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога и адаптации представителей культурных языковых групп в поликультурном обществе.
6. Совершенствование номенклатуры представляемых библиотекой услуг в аспекте культурного и языкового разнообразия на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов, интеграция в киберпространство; организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и учащихся.
I1. Основные задачи библиотеки.

1. Совершенствование системы сбора информации и формирование баз данных. 

2. Разработку путей распространения информации и организации доступа к информационным ресурсам. 

3. Разработку новых информационно-консультационных услуг для пользователей и привлечение новых клиентов. 

информационное обеспечение учащихся; 

информационная поддержка педагогов в учебной, научно-исследовательской деятельности, а также информационное сопровождение инновационных процессов в школе; 

помощь в самообразовании, саморазвитии детей и взрослых; 

педагогическая работа сотрудника школьной библиотеки, так как школьная библиотека – участник образовательного и воспитательного процесса./учебный год/ 

; 

Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации; 

Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

Основные функции библиотеки: 

Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 

Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.

 Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе
Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе. 

Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей./учебный год/ 

  Справочно- библиографическая работа  

Выполнение библиотечно-библиографических справок: 

Ведение тетради учёта библиографических справок, 

Накопление собственного банка информации 

Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся школы с применением новых информационных технологий:

   Самостоятельная работа в сети Интернет для поиска необходимой информации. 

Пропаганда и реклама библиотечного фонда книжными выставками, объявлениями, устными рекомендациями 


помощь в определении тематики чтения, 


выбор конкретных книг, 


выполнение запросов, 


оказание помощи в поиске литературы, 


знакомить с источниками информации. 

Перерегистрация и запись новых читателей 

Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг 

Беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации 

Подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д. 

Информация для попечительского совета школы о пополнении учебниками школьной библиотеки на   учебный год. 

Тематические выставки, посвященные юбилейным и памятным датам 

Стимулирование интереса к чтению 

Литературно-творческие игры, беседы, обзоры, кроссворды, увлекательные путешествия с героями книг. 

Интеллектуальные игры, викторины,  конкурсы
Мониторинг посещаемости библиотеки 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей 

Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой) 

Работа с читателями: 

 «Новые поступления для вас!» (выставка новинок) 

Неделя школьной библиотеки (22.03 - 01.04 по плану) 

Литературная викторина 
Видеосалон 
Литературное путешествие по произведениям русских классиков
выставки «Знаете ли вы ваши права?» 

Интерактивная игра «Ваша личная безопасность» 

           Выставки научно-популярной литературы по предметным неделям 

Акция «Подари книгу» 

Обновление постоянно действующей выставки «Мы выбираем ЗОЖ!» 

Викторина-презентация «Защитники Отечества с древних времен. Кто они?» к Дню    

            защитников Отечества 

Книги–юбиляры 
Неделя Детской книги (по плану) 

Подбор материала к кл.часам, выставке плакатов, рисунков к празднику 9 мая.

Выставка к Дню славянской письменности и культуры 

V. Формирование библиотечного фонда.

Продолжить формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами 

 Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду (для учащихся 1-11-х классов); и сотрудников) 

Выдача изданий читателям на абонементе 

Обеспечение работы с фондом читального зала 

Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах 

Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий 

Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей 

Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учебников с привлечением библиотечного актива 

Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (основной фонд); 

Оформление подписки на периодические издания, контроль доставки; 

Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации 

Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам. 

Работа по сохранности фонда: 


проверка возвращаемых документов 


обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке 


составление списков должников, 


извещение классных руководителей 


обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 

Работа с учебным фондом.

Подготовка комплектов учебной литературы и выдача по классам

Ведение журнала выдачи учебников. 

Мониторинг обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на учебный год. 

Составление совместно с председателями МО бланка заказа на учебники с учётом их требований на учебный год

Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации 

Согласование и утверждение бланка-заказа на год администрацией школы, его передача районному методисту 

Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа 

Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, 

Информирование учащихся и педагогов о новых поступлениях учебников и учебных пособий, через выставки и объявления. 

Размещение новых учебников в фонде 

Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ 

Работа по мелкому ремонту учебной литературы с привлечением библиотечного актива.

Оформление накладных на поступившую учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию 

Сбор, расстановка учебной литературы 

Организация работы по своевременному возврату учебников и учебных пособий. 

Работа с родителями

Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой 

Вывешивание информации для родителей на сайт школы 

Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки 

Работа с педагогическим коллективом

Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 

Выступления на совещаниях и педагогических советах о посещении школьной библиотеки учащимися 

Выставки-обзоры поступающих новинок. 

Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. 

Оказание методической помощи к уроку.

Подбор литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям и классным часам. 

Участие в подготовке ПРАЗДНИКОВ (подбор материалов, разработок).

Годовой круг праздников.

	№ 
	Направление работы
	Формы работы
	Ответственные
	Дата проведения

	· 
	День знаний
	Экскурсия в библиотеку для учащихся 1-х классов.
	 Асанова.Н.З.
	1 сентября

	2.
	День учителя.
	Подбор стихов, материалов,КНИЖНАЯ ВЫСТАВКА
	 Асанова.Н.З.
	5 октября

	3.
	 Осенний бал
	Конкурс рисунков об осени, подборка стихов, 
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь

	4. 
	День матери
	Подбор стихов, материалов к ВЫСТАВКЕ , Книжная выставка «Восславим женщину, чьё имя мать»
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь

	5. 
	Новогодний бал – маскарад.
	Подбор материалов для школьных и классных газет, конкурс стихов о зиме, конкурс рисунков на новогоднюю тему.
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь

	6.
	День защитника Отечества
	«Защитники Отечества сегодня и с Древних времен»! –книжная выставка.
	 Асанова.Н.З.
	Февраль

	7.
	Праздник бабушек и мам.
	«Любимые мои» -конкурс стихов и рисунков 
	 Асанова.Н.З.
	Март

	8. 
	День открытых дверей «Все работы хороши – выбирайте на вкус»
	Книжная выставка по профориентации «Выбери профессию по душе»
	 Асанова.Н.З.
	Апрель

	9.
	День Победы
	Подбор материала для классных часов, стенных газет, книжная выставка «Этот светлый праздник со слезами на глазах»
	 Асанова.Н.З.
	Май

	10.
	Международный день защиты детей.
	Литературная викторина. " В гостях у сказки"
	 Асанова.Н.З.
	Июнь


Литературные юбилеи.

	№
	Направление работы
	Формы работы
	Ответственные
	Дата проведения

	1.
	  со дня рождения поэта К.Ф. Рылеева
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	  сентябрь

	2.
	  С.Есенина, Пушкина.А.С.
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	ноябрь

	3.
	      К.М. Симонова
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	 декабрь

	4.
	  русскому поэту            А. Фету
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	февраль

	5.
	  американскому писателю Д. Лондону
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	 апрель

	6.
	  детской поэтессы А. Барто
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	май

	7.
	  русскому поэту И. Сурикову
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	май

	8.
	  писателю М. Булгагову
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	май


Неделя детской книги.

	1.
	«Мы все любим сказки» - по страницам любимых сказок.
	Литературная викторина  
	 Асанова.Н.З.
	24  марта

	2.
	«Н, Васнецов и великие русские художники»
	Литературный вечер.  
	 Асанова.Н.З.
	26 марта

	3.
	«Люблю природу русскую»
	Литературный час по произведениям  М.М. Пришвина  
	 Асанова.Н.З.
	27 марта

	4
	«Вестники  весны»
	Экологический праздник, Посвященный Дню птиц.  
	 Асанова.Н.З.
	28 марта


Патриотическое воспитание.

	1.
	«Патриоты  Отечества»
	журнал
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь

	2.
	«Гордимся славою предков»
	обзор наградной системы России
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь

	3.
	Месячник «На службе своего Отечества»
	· Конкурс рисунков 1-4 кл.

· 
	 Асанова.Н.З.
	Февраль

	4.
	«Я –сын своего государства»»
	Книжная выставка, классный час.
	 Асанова.Н.З.
	Февраль

	5.
	«Священный бой поэзии строкой»
	 Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	Май

	6.
	«Вечная память героям войны»
	Книжная выставка, 
	 Асанова.Н.З.
	Май

	7.
	«Помним,гордимся,живем»
	Книжная выставка,
	 Асанова.Н.З.
	Май


Экологическое просвещение.

	1.
	«Будем беречь мир живой природы!»
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	Октябрь

	2.
	«Мы в ответе за тех, кого приручили»»
	Беседа о животных
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь

	3.
	«Сбережём природу – сохраним жизнь»
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь

	4.
	«Как я вижу окружающую природу»
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	Февраль

	5.
	«Роль воды в жизни человека»
	Книжная выставка
	 Асанова.Н.З.
	Март

	6.
	«Лесные чудеса»
	Литературная викторина 
	 Асанова.Н.З.
	Апрель

	7.
	«Встречаем лето!»
	Конкурс рисунков
	 Асанова.Н.З.
	Май


Искусство. Фольклор. Этика.

	1.
	«Великие  зодчии»
	
	 Асанова.Н.З.
	Сентябрь

	2.
	« Осень глазами художников»
	Выставка русских художников 20 века
	 Асанова.Н.З.
	Октябрь

	3.
	«Я верую»
	Книжная выставка, конкурс рисунков к Рождеству Христову.
	 Асанова.Н.З.
	Январь

	4.
	«Россия в лицах»
	
	 Асанова.Н.З.
	Февраль

	5.
	«Пасхальный перезвон»
	Книжная выставка, конкурс рисунков
	 Асанова.Н.З.
	Апрель


Здоровый образ жизни.

	1.
	 «Как правильно питаться. Что такое здоровая пища?»
	Книжная выставка, конкурс рисунков.
	 Асанова.Н.З.
	Сентябрь

	2
	«В гостях у доктора Айболита»
	
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь

	3.
	«Вода в жизни человека»
	Классный час
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь

	4.
	«Береги зрение смолоду»
	Классный час
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь

	5.
	«Умей сказать – нет вредным привычкам»
	Классный час для 9-11 кл.
	 Асанова.Н.З.
	Апрель


9.Работа с педколлективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и учебно – методической литературе.
	Выставка «Знакомитесь, новый учебник», «В помощь учителю»
	 Асанова.Н.З.
	По мере поступления

	2.
	Консультативно – информационная работа с ШМО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Работа и ознакомление педколлектива с Федеральным перечнем учебников
	 Асанова.Н.З.
	В течении года

	3.
	Выступление на пед. советах.
	Доклад 
	 Асанова.Н.З.
	В течении года

	4.
	Организация подписной компании
	Беседа
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь, июнь.

	5.
	Помощь в подборе литературы для проведения классных часов, внеклассных мероприятий
	Подбор материала
	 Асанова.Н.З.
	В течении года


информационно – справочное и библиографическое обслуживание.

	1.
	Формирование информационно – библиотечной культуры
	· Экскурсия в библиотеку 1 класс.

· Запись учащихся 
	 Асанова.Н.З.
	1 сентября, декабрь

	2.
	Пополнение и редактирование АК, картотеки учебников.
	Работа с фондом
	 Асанова.Н.З.
	В течении года

	3.
	Работа с СБА библиотеки
	
	 Асанова.Н.З.
	В течении года 

	4.
	Информация об учебниках на новый учебный год.
	· Составление перечня учебников , ознакомление на родительских собраниях.

· Выставка «Знакомьтесь, новый учебник»
	 Асанова.Н.З.
	Апрель, май, сентябрь.

	
	Рекламная деятельность
	· Устная реклама- во время перемен, на классных часах , собраниях проводить рекламу для активизации читательского интереса

· Наглядная реклама- информационные объявления о выставках и ме5роприятиях, проводимых библиотекой

· Оформление и обновление информационных стендов

· Проведение экскурсий в школьную библиотеку

· Офомление выставки подаренных изданий
	 Асанова.Н.З.
	В течение года


Работа с фондом и каталогами.

	1.
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	Инвентаризация, расстановка фонда по новым ББК
	 Асанова.Н.З.
	Ноябрь, январь.

	2.
	Комплектование фонда учебной литературы
	· Формирование общешкольного заказа на учебники на учебный год.

· Защита заказа и утверждение плана комплектования

· Приём литературы, полученной в дар от читателей , учёт и обработка.

· Изъятие и списание ветхой и устаревшей литературы.

· Приём и обработка новых учебных изданий и художественной литературы.
	 Асанова.Н.З.
	Сентябрь

Сентябрь

В течении года

Август

	3.
	Обеспечение сохранности фондов
	· Рейды по проверке сохранности школьных учебников

· Ремонт книг (Работа с младшими классами)

· Работа с должниками
	 Асанова.Н.З.
	Декабрь –май

В течении года

Январь, апрель

	4.
	Организация сдачи и выдачи учебников на новый уч. год
	
	 Асанова.Н.З.
	Июнь


Хозяйственные работы

	1.
	Ремонт библиотеки
	Покраска дверей, пола
	 Асанова.Н.З.
	 Июнь - июль


Отчёты

	1
	Свод – заказ учебников библиотеки на уч. год
	Заявка
	 Асанова.Н.З.
	 По плану

	2
	Анализ работы библиотеки за уч. год.
	Отчет
	 Асанова.Н.З.
	 

	3
	План работы библиотеки на уч. год.
	Планирование
	 Асанова.Н.З.
	 

	4.
	Отчёт по статистическим данным за уч год
	Отчет
	 Асанова.Н.З.
	 


